ГЛАВА

СИБИРЦЕВСКОГО 2-ГО СЕЛЬСОВЕТА

ВЕНГЕРОВСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 29.12.2014                                                                            № 63
Об экспертной комиссии Сибирцевского 2-го сельсовета


С целью организации и проведения работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на постоянное хранение в отдел архивной службы Венгеровского района документации, образующейся в процессе деятельности администрации Сибирцевского 2-го сельсовета


На основании ФЗ от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Новосибирской области», Перечня типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков их хранения:

1. Утвердить прилагаемый состав экспертной комиссии (приложение № 1).

2. Утвердить Положение об экспертной комиссии ( приложение № 2).

                                                                                              С.Я.Крумм 

Приложение № 1

к распоряжению Главы

от 29.12.2014  № 63
СОСТАВ

экспертной комиссии

администрации Сибирцевского 2-го сельсовета

1.Крумм Сергей Яковлевич – Глава Сибирцевского 2-го сельсовета, председатель 

    комиссии

2.Мошарова Любовь Петровна – специалист 1 разряда, секретарь комиссии
3.Осипова Любовь Васильевна –  бухгалтер

УТВЕРЖДЕНО

распоряжение Главы

Сибирцевского 2-го сельсовета

от 29.12.2014 №63
ПОЛОЖЕНИЕ

об экспертной комиссии Сибирцевского 2-го сельсовета

Венгеровского района Новосибирской области


Экспертная комиссия создается для организации и проведения работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовки к передаче на постоянное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, включая управленческую, научно-техническую и другую документацию, образующуюся в процессе деятельности организации.
Экспертиза ценности производится на основе:

- ФЗ от 22.10.2004  № 125-ФЗ «Об архивном деле Российской Федерации»;

- Закона Новосибирской области от 26.09.2005  № 315-ОЗ «Об архивном деле в Новосибирской области»;

- Перечня типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков их хранения и др..

Экспертная комиссия создается приказом (распоряжением) руководителя в количестве не менее 3-х человек.

Основные задачи ЭК:

- Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел в процессе формирования дел;

- Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к передаче в архив организации;

- Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче их на постоянное хранение в муниципальный архив.

Основные функции ЭК:

- Организация ежегодного отбора дел для хранения и уничтожения;

- Рассмотрение и вынесение на утверждение и согласование с экспертно-проверочной комиссией (ЭПК) Управления ГАС описей дел постоянного и временного хранения дел, в том числе по личному составу, актов о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению;
- Участие в подготовке и рассмотрении проектов нормативных и методических документов по вопросам работы с документами в организации.

ЭК проводит заседания в соответствии с планом работы и по мере необходимости.

Заседания ЭК протоколируются. Протоколы подписываются председателем и секретарём комиссии. Решения ЭК вступают в силу после утверждения руководителем организации.
