Глава  

Сибирцевского 2-го сельсовета

Венгеровского района Новосибирской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

01.11.2012                                                                                                                                    № 19
О проведении квалификационного экзамена
1. В целях присвоения первого классного чина в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 111 «О порядке сдачи квалификационного экзамена государственными гражданскими служащими Российской Федерации и оценки их знаний, навыков и умений (профессионального уровня)» и Законом Новосибирской области от № 157-ОЗ «О муниципальной службе Новосибирской области» провести квалификационный экзамен для присвоения классного чина муниципальным служащим администрации района Новосибирской области 17 декабря 2012 года.
2. Утвердить прилагаемые списки муниципальных служащих, которые должны сдавать квалификационный экзамен для присвоения классного чина 17 декабря 2012 года.
3. Установить, что для проведения квалификационного экзамена в аттестационную комиссию представляются следующие документы:
должностная инструкция муниципального служащего; 
отзыв непосредственного руководителя муниципального служащего об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) муниципального служащего и о возможности присвоения ему классного чина.
Глава  Сибирцевского 2-го сельсовета:                                                     С.Я.  Крумм 
16 ноября 2012г
__________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ
на муниципального служащего
Младшая группа должностей 
муниципальной службы 
	Фамилия, имя, отчество
	

	Должность
	

	Структурное 
	

	подразделение
	


Оценка уровня профессиональных знаний, навыков и умений (профессионального уровня) государственного гражданского служащего (по 5 – балльной системе).

	Уровень профессиональных знаний в соответствии с должностным регламентом государственного гражданского служащего
	
	

	
	
	

	Навыки владения современными средствами, методами и технологией работы с информацией
	
	

	
	
	

	Навыки подготовки информационных материалов
	
	

	
	
	

	Навыки работы с текстами
	
	

	
	
	

	Навыки работы с информацией
	
	

	
	
	

	Навыки оформления документов
	
	

	
	
	

	Навыки делового письма
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Заключение о возможности присвоения классного чина муниципальному служащему:

________________________________________________________________________________

(присвоить классный чин, не присваивать классный чин)
________________________________________________________________________________________________
	
	
	

	(должность руководителя)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество)


С отзывом ознакомлен(а) _____________________                        3 декабря 2012г
(дата, подпись)
                                                                                 УТВЕРЖДЕН
                                                                                 распоряжением главы 

                                                                                                 Сибирцевского 2-го сельсовета
                                                                                                                             Венгеровского  района Новосибирской области
                                                                            от  01.11.2012 № 19
СПИСОК
муниципальных служащих администрации  Сибирцевского 2-го сельсовета Венгеровского района Новосибирской области , которые должны сдавать квалификационный экзамен для присвоения классного чина муниципальной службы Сибирцевского 2-го сельсовета Венгеровского района 17 декабря  2012 года в 14.00 
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество муниципального служащего


	Замещаемая    

должность
	Присваиваемый классный чин


1 Метелёва Надежда    специалист 1 разряда    Секретарь муниципальной службы 3 класса

                          Егоровна

2 Гостева Галина          специалист 2 разряда    Секретарь муниципальной службы 3 класса

   Леонидовна

3 Трубицина Надежда  специалист                    Секретарь муниципальной службы  3 класса

                           Адольфовна                                                                                                                                        

